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O UNIFEB proporciona aos se-'*
alunos formacdo académica para o o
éxito nas atividades profissionais Eﬁ
preparacao social rumo -aﬁ- |
desenvolvimento pleno de sua;s ﬁﬂ.'f‘j
responsabilidades como cidaddos.



2. ORGANOGRAMA
INSTITUCIONAL

O organograma institucional do UNIFEB
apresenta, de forma clara e estruturada, a
organizacao administrativa e académica da
Instituicdo. Por meio dele, €& possivel
compreender a distribuicao das areas, setores
e funcoes, evidenciando as relacoes
hierarquicas e os fluxos de gestao que
contribuem para o funcionamento eficiente da
comunidade universitaria.
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3.CALENDARIO ACADEMICO

1°Semestre

02
09| 10
116 X7,
23 [ 24

Dias Lettvos = 18

02 = Inicio do Semestre Letivo - veteranos
09 = Inicio do Semestre Letivo — inpressantes
17 = Carnawval

16,18.19.20 e 21 = prejudicados

DIS|T|Q D|S)|T
o1 e

ABRIL MAIO
Q
06

05| 06|07 |08 | 03 | 04 | 05
12(13]14]15 10 | 1112 |13
B

202122 17 18] 19 |20
26| 27|28 |29 '_34'25252?
31
has Letivos = 21 Dias Letivos =24
02 = Chunta femra santa 01 = Dia do Trabalho
03 = Sexta feira da paixio 02 = Prejudicado
04 = Prejudicado

20 = Prejudicado

21 = Tiradentes

JUNHO JULHO

s[t]ofoQ D[s|T|[Q[Q]S

01]02]03| 04 o1|02|03] 04
08 (09| 10] 11 05 |06 |07 |08|09|10] 11
15|16|17] 18 12 |13 1415|1617 [ 18
22 23| 24 ] 25 19 |20]21 22|23 |24
12930 26 |27 |28[29(30] 31

Dias Letivos =23 01 a 30/07 = Fénas do Corpo Docente
04 = Corpus Chnst

05 e 06 = Prepudicado

30 =Final Semestre Letivo

Total de Dias Letivos =112

Obs:- Para as dizciplinas programadas no horario em que oz dias da semana nio contemplam o total de 20 semanasz/semestre, em
razio de acumulo de feriados, havera compensacio em outros dias da semana.




CALENDARIO ACADEMICO

2°Semestre

JULHO/AGOSTO

S

03
10
17
24
31
Dias Letivos = 16

31/07 e 01/08 = Aulas Suspensas

03 =Imcio do Semestre Letivo

24 = Prejudicado

25 = Amversario de Barretos

20a 29 - (10 dias) — Recesso Escolar

Dias Letivos = 26
12 =N. Senhora Aparecida

DEZEMBRO

11Q1Q
01 02 | 03
08 | 09| 10

15 17

Dias Letivos = 15
17 = Final do Semestre Letivo

Total de Dias Letives = 104

Obs:- Para as disciplinas programadas no horario em que os dias da semana nio contemplam o total de 20 semanas/semestre, em
razio de acumulo de ferindos, bavera compensacao em ouiros dias da semana.




4.VOCE SABE COMO SUAS
NOTAS SAO COMPOSTAS?

1. COMPOSICAO DENOTAS

1.1. DISCIPLINAS REGULARES

Base legal: Regimento do Centro
Universitario da Fundacao Educacional de
Barretos, setembro de 2024, alterado pela
Resolucédo RE 10/2025.

As avaliacoes das disciplinas regulares
nos cursos de graduacao terdo uma
somatoria total de dez (10,0) pontos,
distribuidos em 2 (duas) notas bimestrais,
sendo:

« Avaliacao N1: 10,0 pontos.

» Avaliacao N2: 10,0 pontos.

Cada avaliacdo (N1 e N2) sera composta
por:

« Avaliacdo teodrica obrigatoriamente
sem consulta, que valera oito (8,0)
pontos.

« Trabalho discente efetivo (TDE) com
atividades ligadas a disciplina e que faca
sentido de acordo com o conteudo
programatico, que valera dois (2,0)
pontos, sendo um (1,0) ponto cada.

Para todos os alunos ingressantes e
veteranos, a nota minima para
aprovacdo é de seis (6,0) pontos em
cada disciplina.

Ao final do periodo letivo, o aluno que nédo
tiver sido assiduo na disciplina (cursos
e/ou disciplinas presenciais), ou tendo-o
sido, obtiver menos de trés (3,0) pontos
em sua nota semestral, estara
automaticamente reprovado, sem
possibilidade de realizacdao de Prova
Substitutiva.

O aluno que houver faltado em uma das
avaliacOes tedricas, podera realizar a

Prova Substitutiva, hipotese em que a
nota desta prova substituira a nota da
avaliacao tedrica em que esteve
ausente.

O aluno que houver se ausentado em

ambas as avaliacbes teoricas do
semestre, estara automaticamente
reprovado, Iindependentemente do

motivo alegado.

Caso a pontuacao obtida na disciplina
seja igual ou superior a trés (3,0) e
inferior cinco virgula (5,9) e frequéncia
minima de setenta e cinco por cento
(75%), o aluno podera prestar a Prova
Substitutiva do respectivo semestre,
abrangendo todo o conteudo lecionado
e aplicado em data definida no
Calendario Académico.

A Avaliacao de Prova Substitutiva tera a
pontuacdo de dez (10,0) pontos, com
aplicagao de avaliacao, consistindo em
prova teodrica escrita e sem consulta.

A nota atribuida ao aluno na Prova
Substitutiva substituira a menor nota,
sendo N1 ou NZ. Somando N1+NZ e
dividindo por 2, obtendo-se a media final
do aluno no semestre, que devera ser
igual ou superior a seis (6,0) para
aprovacao na disciplina, estando
reprovado em caso contrario.

O aluno que for reprovado pela terceira
(3%) vez em uma mesma disciplina sera
desligado do curso, nac podendo
matricular-se nele, sendo emitido
documento que ateste as disciplinas
cursadas com respectiva carga horaria e
0 desempenho do estudante, bem como
0 programa de ensino de cada disciplina.
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Exemplo pratico: O aluno Jodo Pedro
matriculado no curso de Ciéncias
Contabeis obteve na disciplina Teoria da
Contabilidade como N1 o total de 4
pontos, sendo 2 pontos de TDEs e 2
pontos de Avaliagcdo 1 e, como N2, 5
pontos, sendo 2 pontos de TDEs e 3
pontos de Avaliacao 2, o que acabou
gerando sua reprovacao na disciplina
com media final = 4,5 porém com
oportunidade de realizar Prova
Substitutiva.

ComposicaodaN1: AV1=20 + TDE
= 2,0: total = 4,0 pontos.

ComposicaodaN2: AV2=3,0+TDE
= 2,0; total = 5,0 pontos.

Composicao da Média Final: (N1 +
N2)/2=(4,0+5,0)/2=4,5pontos
< 6,0, portanto reprovado.

Na Prova Substitutiva o aluno conseguiu
obter o total de 10 pontos, gerando
assim sua aprovacido com media final =
i

Calculo da Media Final com Prova
Substitutiva:

(Total Prova Substitutiva + Maior Nota
do Semestre) [/ 2

(10,0 + 50) / 2 = 75 > que 6,0
portanto aprovado.

1.2PROJETOINTEGRADOR

Base Legal: Manual de Orientacao para o
Projeto Integrador (Pl), fevereiro de 2022.

A disciplina Projeto Integrador
apresentara a nota final composta pelo
desenvolvimento do projeto,

observando-se as etapas e as acgoes dos
alunos, sendo que a nota do 1° bimestre
deve ser considerada de 0 a 4,0 e do 2°
bimestre de 0 a 6,0.

Para a aprovacao e necessario que haja o
cumprimento do regimento académico do
curso, logo, o aluno precisa ter uma
participacao equivalente a /5%.

Ao término do Projeto Integrador, devera
ser entregue o resumo expandido, online,
na sala de aula virtual em data
estabelecida pelo docente responsavel
pelo Projeto Integrador, atendendo as
regras de formatacdo da ABNT ou do
Manual de Normas Técnicas do UNIFEB
(ho site). O trabalho final devera ser
apresentado para uma banca em sala de
aula ou auditério.

O aluno sera avaliado individualmente
durante o processo de formacdo de
competéncias e habilidades que possam
contribuir para o seu desenvolvimento. A
chave para esse tipo de avaliacao esta no
fornecimento  (pelo  professor) e
internalizacdo (pelo aluno) de feedback
sobre o desempenho deste ultimo, com
um olhar voltado para a continuacao de
sua formacdo. Sugere-se uma entrega
individual por bimestre.

Deve ser ressaltado que o Projeto
Integrador € uma disciplina que nao
pressupoe provas substitutivas.

O processo avaliativo do Projeto
Integrador envolvera as quatro etapas
com distribuicdo de notas conforme
quadro a seguir:



Avaliacdo: Composicdo da Nota Final MNotas bimestrais

Entrega pontual do Nota A
Etapa 1 Plano de trabalho De zero a 4,0 1° Bimestre
Entrega pontual do Nota B (Nota A+ Nota B)/ 2
TEXTO Parcial De zeroa 4,0
Etapa 2 Entrega pontual do Nota C
TEXTO Final De zero a 6,0 2° Bimestre
Etapas Apresentacao publica Nota D (Nota C + Nota D) /2
(escrita, pratica e
Jed oral) Dezercab,0
*Média final Pl, sem prova substitutiva.
2. ATIVIDADES COMPLEMENTARES As AACs estao Institucionalizadas e

) consideram a carga horaria, a diversidade
Base Legal: INSTRUCAO NORMATIVA - de atividades e de formas de
PRG No 03 /10 e RESOLUCAO RE No & aproveitamento, a aderéncia a formagao

17/2022. geral e especifica do discente, constante

no PPC do curso de graduacao e a
As Atividades Acacdémicas  existéncia de mecanismos
Complementares (AACs) compreendem  comprovadamente exitosos ou

toda e qualquer atividade que Inovadores na sua regulacao, gestao e
complemente a formagdo académica aproveitamento.

oferecida pelas disciplinas obrigatdrias

do curriculo dos cursos de graduacdo, Cada aluno e responsavel pelo protocolo
gque seja considerada relevante pela de suas AACs durante o periodo do curso
instituicdo de ensino, Na Secretaria via portal do aluno conforme.
independentemente de ser oferecida pelo ~ tutorial anexo.
Centro  Universitario da Fundacao
Educacional de Barretos ou por qualguer
outra instituicdo de ensino publica,
privada ou comunitaria, por empresas, por
prestadores de servico ou por pessoa
fisica.




9. TUTORIAL PARA

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Como inserir certificado/declaracao para horas complementares no portal.

itamento Onlin:

wantral do aluec

Requerimentos

Disponiveis Solicitados

Q.--_|;,||_-'||:::'r|::_;:. [ el (TR | Toclos o grupoas e atenchmento

Tipo Todos o5 grupos de atendimento

13.85 [ARkeracao de enderas

Departaments Financein
[Anexar comprovante)

13.89 [Alteragao de respon: Alteragdes

financeiro

14.107 |Solicitacdo de Ates Solicitagoes

Ceclaracao

vier detalhes
ver detalhes

ver detalhes

Entregas/Retiradas
14.109 |Departamento Ei-::ll 9

wver detalhes

14,110 |Atestado Financein Certificados

14,110 |Atestado Financein

) _ Negociagdes
14.15 [Histarico escalar

1 4 ™ EL LN ] LI S o g ™ 1

Ll el Famr TR |

ver detalhes

vier detalhes

vier detalhes



15.103 |Entrega de atividade complementar

Descricao: **Atividade Complementar,

Procedimentos; Alunos deverdo entregar Junto ao protocolo cépias das atividades
complemeantares

Para cbiter mais detalhes de comao ancxar seus documentios neste requenmento, atesse o
manual abaixa;

Manual de Insercio de Anexos no Requermento - Portal do Aluno

Detalhes do Requerimento: o262 ~

& Adicionar anexo

Registra academice kame

lipo de Requerimento
15,1032 |[Entrega de atividade complementar

Diescricao
"aAtividade Complementar.

Frocedimentos
Alunos deverdo entregar junto ac protocolo capias das atividades complementares,

Para obter mais detalhes de como anexar seus documentos neste requeriments, acesse o manual abaixo:

Manual de Insercdo de Anexos no Requerimento - Portal do Aluno
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Valor do servico

R50,00

Entrega da solictagao

Local de Entrega Localidade Taxa (RS)

Gerado via Secretania; )
= Coordenacdo Geral RS 0,00

Entregafl5. 103

Custo Total
R%0,00

Sodlaitadghn *

PARA CONSULTAR O STATUS DO PROTOCOLO

O Torvs Q a B

Requerimentos

Disponivels Solicitados

Requerimentos Soliciados Todos 05 grupos de atendimento w

@) Em andamento @ Concluido @ Cancelado

015124 |Entrega de Documentos [(Geral) Prot. Fisico m
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6.DTI

Tecnologia que

conecta voce
ao UNIFEB

O que é?

O DTI (Departamento de
Tecnologia da Informacao)
@ o setor responsavel por
manter o acesso as redes
computacionais académicas
e administrativas, garantir o
funcionamento dos
servidores dos Portais de
Alunos e Professores e
assegurar a integridade do
banco de dados da

Instituicao.

O que faz por vocé?

Libera e mantém o acesso as
redes Wi-Fi e cabeadas em
todos os departamentos.
Garante 0 acesso aos Portais
de Alunos, Professores e
Colaboradores.

Quem pode usar?

Estudantes, docentes e
colaboradores tém acesso a
rede Wi-FiI e aos Portais.

A comunidade externa pode
utilizar a rede Wi-Fi mediante

solicitagao de senha.

Onde encontrar?

Bloco da Pedra, em frente a
sala de Atendimento do
Professor ao Aluno.
Atendimento das 8h as
21h30.

Como falar com o setor?
E-mail: dti@feb.br
WhatsApp (apenas texto):
(17) 3321-6370

Telefone: (17) 3321-6370
Balcao presencial

Prazo medio de resposta: 24
horas.

Como utilizar?
Para acesso ao Portal: RA.

Para questoes do Google
Classroom: e-mail
iInstitucional.




COMO ACESSAR OS SISTEMAS?

GOOGLE CLASSROOM
Computador:

1. Acesse
classroom.google.com

2. Insira e-mail (Gmail ou
educacional) e senhad

3. Confirme se é aluno ou
professor (se solicitado)

4. Cligue em “+” >
“Participar da turma”

Celular/Tablet:

1. Baixe o app Google Sala
de Auld

2. Toque em “Primeiros
PASSOS”

3. Insira sua conta Google
Toque em “+” > “Participar
da turma”

PORTAL DO ALUNO

1 Acesse https://unifeb.edu.br
2 Cliqgue em “Portal do Aluno”
3 Informe RA e senha

No primeiro acesso,

troque d senha




7.SECRETARIA
ACADEMICA

Sua vida acadéemica organizada

& & ® & @& @8 @ ® B

O que é? Onde fica?
Responsavel pela  guarda, Bioco Administrativo.
acompanhamento, atualizagdo e
emissdo de documentos académicos. o _
Horario de Funcionamento

Servicos = Periodo Letivo: Das 12h as 21h30
- Atendimento presencial a@o publico ., Farias Escolares: Das 9h as 19h.
em geral.

- Atendimento on-line (WhatsApp e

e-mail) Contato

- Emissdo de documentos académicos E-mail: secretaria@feb.br
(historico escolar, atestados, whatsApp: (17) 3321-6372

declaracdes, planos de ensing, i
certificados e diplomas). Balcdo: Setor de Protocolo.

- Recebimento via protocolos e

encaminhamento por triagem aos O queinformar?
responsavels. RA, nome completo ou CPF.
- Controle, acompanhamento e

validacdo de atestados para

compensacdo de  auséncia e Como acessar servigos?

certificados para atividades - Solicitagdes via protocolo on-line,

complementares. acompanhamento situacéio

= Monligramohto © 6 INGILIBNGHG académica do aluno e materiais
continua do sistema académico

utilizado (implantagédo e equivaléncias Institucionais  (portal do aluno,
de disciplinas, cdlculo de médias, utilizando RA e senha)

cancelamento de matriculas, entre _ pmissdo de declaracdo de matricula

outros). carteir estudantil
- Confeccio e implantacdo dos ¥ - .

hordrios de aula (sistema RM, (sistema.unifeb.edu.br)
classroom e powercubus). = Materiais escolares, aulas

- DeEﬂrtﬂmEﬂtD de bolsas: semipresencigis e entrega de
Informacaoes, acompanhamento: trabalhios (Gooale CI )
PROUNI. FEIES E PRAVALER. o T9PUNOS{GO0gIE ClIaaaroom

PRAVALER so0 para contratos
remanescentes.

e« & & @ & » = & »



8.PRO-ALUNO

Espaco de comunicacao direta do aluno.

FUNCAO

Prestar atendimento
humanizado em cardter
preventivo, informativo e
orientativo nos niveis
psicologico, social e
pedagodgico.

SERVICOS
Apoio psicologico;
Apoio pedagogico;
Apoio em dificuldade
financeira;
Orientacdo sobre bolsas
e auxilios;
Viabilizar agcdes no
dmbito da saude,
cidadania, diversidade e
inclusdo.

Quem pode utilizar?
Estudantes, professores,
coordenadores,
colaboradores e
comunidade externa.

Onde fica?
Bloco Administrativo, entre
Secretaria e Financeiro.

Contato

(17) 3321-6330 (telefone e
WhatsApp)

proaluno@feb.br
silvanete.proaluno@feb.br
marciamacedo.caspi@feb.br

Hordrio de funcionamento:

= Segunda a quinta-feira, das
12h as 21h.

= Sexta-feira, 12h as 19h.




9.ALMOXARIFADO

Suprimentos que mantém

tudo funcionando

Funquo
Atendimento a
colaboradores e
professores

- Recebimento,
conferéncia e
armazenamento de
materiais.

10.COORDENACAO P
DOS LABORATORIOS*

Onde a pratica acontece

Funcdo

Agendamento de aulas
praticas, projetos, iniciacdo
cientifica e TCC.

Onde fica?
Corredor entre o Bloco da

Quimica e o Bloco da
Biomedicina.
Funciona das 12h30 as 22h.

-
Onde fica?

Predio da Manutencdo,
em frente ao Teatro Jorge
Andrade.

Funciona de segunda a
sexta, das 8h as 18h, e
sabado até 12h.

)

Como agendar?

Via e-mail
(laboratorios@feb.br) ou
presencialmente.

Com compras: 30 dias de
antecedéncia. Sem compras:
15 dias.

Todos os agendamentos devem ser
registrados em livro ata ou e-mail
com os dados completos.




11.ENGENHARIA
EMANUTENCAO

Cuidando da estrutura

Funcao

Planejar, coordenar e
executar a conservacdo
fisica e funcional dos bens
moveis e imoveis do UNIFEB.

Servigos

Manutencdo predial, eletricaq,
hidraulica, climatizacdo,
sistemas de incéndio,
jardinagem, vias =
estacionamentos, chaveiro e
apoio logistico.

Quem utiliza?
Colaboradores
Alunos e
beneficiados indiretamente

solicitam.
visitantes sdo

P74

'
Onde fica?

Bloco do Almoxarifado, ao lado
do refeitorio.

Atendimento das 7h as 12h e
14h as 17h.

Contato

o E-mail:
mendes.engenharia@feb.br

o WhatsApp: (17) 99208-6133

o Ramal: 6409,

Como solicitar?

Por e-mail ou, em caso
emergencial, telefone ou
WhatsApp, informando bloco,
sala e descricdo da ocorréncia.




Fungdo
Gerenciar mensalidades,
cobrancas, negociagoes,

contratos e regularizagdes
financeiras.

Servicos
EmissGo e atualizagdo de

boletos, negociacdo de
débitos, implantacGo de
bolsas e descontos
(PROUNI, FIES, PaE,
CredFlex, CredFdcil),

reembolsos, extratos para
IR, entre outros.

Quem pode utilizar?

Estudantes, responsaveis
financeiros, egressos,
colaboradores, setores

internos e pacientes da
Clinica Odontologica.

® &6

19
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12.CONTAS A RECEBER
ENEGOCIACAO

Organizacao financeira

S

Onde fica?
Prédio Administrativo,
junto & Secretaria Geral.

Funciona de segunda a
sexta, das 12h as 21h30.

Contato

Telefone: (17) 3321-6411
(opcdo 3)

WhatsApp: (17) 3321-6410
E-mail: financeiro@feb.br

Portal do Aluno
(protocolos).




13.BIBLIOTECA
« PROF.ROBERTO

. ROSSIzuccoLo e,

Conhecimento ao seu alcance

O que é7?

A Biblioteca Prof. Roberto Rossi
Zuccolo € um espaco de apoio ao
ensino, & pesquisa e a extensdo do
UNIFEB. Disponibiliza acervo fisico
para consulta e empréstimo, além
de oferecer ambiente adequado
para estudos individugis e em
grupo, contribuindo para a
formacdo acadéemica da
comunidade universitaria.

O que faz por vocé?

« Empréstimo de livros, TCCs,
monografias, teses, apostilas, CDs,
DVDs e outros materiais do acervo.

e« Consulta local de obras e
periodicos.

« Espaco para estudos e
pesquisas acadéemicas.

» Acesso a computadores para
realizacdo de trabalhos e
atividades académicas.

» OrientacGo na busca e
localizagdo de materiais
bibliograficos por meio do sistema
Pergamum.

Quem pode utilizar?

A consulta ao acervo e o uso das
dependéncias da biblioteca estdo
disponiveis para toda a comunidade.
Ja os servicos de empréstimo s@o
destinados aos alunos, professores
e colaboradores vinculados ao
UNIFEB.

Onde fica?
Préedio Jodo Monteiro de Barros
Filho.

Horario de funcionamento
» Segunda a sexta-feira: das 9h as
22h.

*Os horarios podem sofrer alteracoes
durante periodos de férias, recessos
académicos e feriados.




Como utilizar os servicos?
Pesquisa de materiais:

1. Acesse 0 sistema da Biblioteca
pelo portal do UNIFEB.

2. Realize a busca pelo titulo,
autor ou assunto desejado.

3. Anote a localizagdo do material.

4. Retire o livro na estante
correspondente.

Empréstimo de materiais:

1. Localize o material desejado.

2. Dirija-se ao balcdo de
atendimento.

3. Informe seu RA
identificacdo.

para

O empréstimo serd registrado no
sistema Pergamum.

O que apresentar?
RA (Registro Académico) para
empreéstimos e demais servicos.

\ Y

Normas importantes
« Manter siléncio nas
dependéncias da biblioteca.

e NGo consumir alimentos ou

bebidas no local.

» Guardar bolsas e pertences nos
espacos destinados para esse fim.

« N@&o fumar nas dependéncias da
instituicdo.

e Respeitar 0S prazos de

devolucdo dos materiais
emprestados.

Sistema utilizado

Pergamum - sistema de

gerenciamento e consulta do acervo
bibliogrdfico.

*Atendimento realizado
profissionais do

pelos
setor, sob

coordenacdo da biblioteca.




14.CLINICA
VETERINARIA

Aprender na pratica

Medicina Veterinaria

Onde fica?

Prédio proprio, em frente @
Avenidad Prof. Roberto
Frade Monte. Atendimento
de segunda a sexta-feirq,
das 13h as 18h.

Como agendar?

Via WhatsApp com «a@
atendente da clinica. O
tutor recebe orientacdo
sobre data, procedimentos
e, em caso cirurgico,
valores.

O que apresentar?
CPF e endereco para
cadastro.




15.CLINICA
ODONTOLOGICA

Cuidado, aprendizado e
formacao profissional

O que &?

A Clinica Odontologica do UNIFEB é
um espaco destinado a formacdo
prdtica dos estudantes de
Odontologia, contribuindo para a
preparagdo de futuros
cirurgites-dentistas. Além de
proporcionar experiencias
academicas  supervisionadas, a
clinica oferece atendimento
odontologico & comunidade de
Barretos e regido.

O que faz por vocé?

A Clinica Odontologica oferece
diferentes procedimentos e
tratamentos, entre eles:

* Periodontiq,
procedimentos de limpeza.
» Dentistica, como restauragdes.
 Tratamento de canal.

» Extracoes dentdrias.

* Implantes.

* Proteses.

* Biopsias.

incluindo

Os atendimentos sdo realizados de
acordo com a avaliacdo das
necessidades de cada paciente e
com as atividades académicas
desenvolvidas na clinica.

Quem pode utilizar?

 Comunidade académica, conforme
os critérios de atendimento da
clinica.

* Moradores de Barretos.

* Comunidade dos municipios da
regido.

Onde fica?

A Clinica Odontologica esta
localizada dentro do campus do
UNIFEB, com o portdo de
atendimento em frente a COHAB
Pedro Cavalini.

Hordrio de atendimento:

De segunda a sexta-feira, das 18h30
as 22h.

Como falar Clinica
Odontologica?

Os canais de atendimento incluem:

e Telefone: (17) 3321-6493 ou (17)
3321-6413

» WhatsApp: (17) 3321-6413

* Atendimento presencial no balcdo.

Para agendamentos por telefone, o
atendimento tem inicio a partir das
10h.




Como solicitar atendimento?

1. Entre em contato com a Clinica
Odontologica por telefone,
WhatsApp ou presencialmente.

2. Informe seu nome completo e
telefone para contato.
3. Apresente as
solicitadas pela clinica.
4. O paciente passard por uma
avaliagdo para identificar suas
necessidades de tratamento.

5. Apos a avaliagdo, o paciente
poderd ser incluido em uma lista de
esperaq.

informacgodes

6. Conforme a disponibilidade e a
solicitacdo dos professores
responsdveis, a clinica entrar@ em
contato para dar continuidade ao
atendimento.

O que informar?

Para o atendimento, & necessdrio
apresentar:

« CPF.

« Comprovante de endereco.

« Nome completo.

« Telefone para contato.




16.CLINICA ESCOLA<EP
DE FISIOTERAPIA QB>

‘Jose Mendes Santana”
Formacao que promove
cuidado e movimento

O que €7

A Clinica Escola de Fisioterapia “José
Mendes Santana” € um espaco de
formacdo pratica do curso de
Fisioterapia do UNIFEB. O ambiente
possibilita aos estudantes a
integragcdo  entre  conhecimento
académico e pratica profissional, por
meio de atendimentos a comunidade
realizados sob orientagdo e
supervisdo docente.

Alem de contribuir para a formacgdao
dos futuros fisioterapeutas, a Clinica
Escola desempenha importante
papel social ao oferecer servigos
fisioterapéuticos & comunidade.

O que faz por vocé?

. Realiza atendimentos
fisioterapeuticos conforme a
disponibilidade e a organizacdo
académica da Clinica Escola.

e Oferece atendimentos
diferentes areas da Fisioterapia.
® Realiza avaliacoes
fisioterapeuticas.

* Orienta pacientes de acordo com
suas necessidades.

» Desenvolve agdes de promocdo e
preven¢do da saude.

em

-

« Atua na recuperacdo e
manutencdo da funcionalidade e da
qualidade de vida.

* Proporciona estudantes
experiéncias praticas
supervisionadas por docentes.

aos

Areas de atendimento

Entre as areas contempladas estdo:
* Fisioterapia Neurofuncional.

* Saude da Mulher.

» Fisioterapia Esportiva.

« Fisioterapia Cardiovascular e
Respiratoria.

* Fisioterapia em Geriatria.

A oferta dos atendimentos esta
condicionada & disponibilidade de
vagas e a organizagdo académica
dos estagios e servicos da Clinica
Escola.

Quem pode utilizar?
Os servicos sd@o
principalmente a

externaq, incluindo pacientes
encaminhados por instituicbes e
servigos parceiros do UNIFEB.

O atendimento estd condicionado
aos critérios de triagem, as daredas
disponiveis e & existéncia de vagas.

destinados
comunidade




Prazo de atendimento

Né&o ha prazo unico para o inicio do
atendimento fisioterapéutico. O
ingresso depende de fatores como:

* RealizagGo da triagem.

» Area de Fisioterapia indicada.

* Disponibilidade de vagas.

* Organizagdo académica dos
estagios.

Como solicitar atendimento?

1. Entre em contato com a Clinica
Escola ou receba encaminhamento
de instituicGo ou servico parceiro.

2. Realize o cadastro e fornega as
informacoes solicitadas.

3. Passe pela triagem e avaliacdo
inicial.

4, A equipe identificard a drea de
Fisioterapia mais adequada a
necessidade apresentada.

5. Sera verificada a disponibilidade
de vagas.

6. Apos o agendamento, terdo
inicio 0S atendimentos
fisioterapéuticos.

O que informar?
* Dados pessoais para cadastro.

* Informacdes relacionadas a
condi¢cdo de saude.

e Encaminhamento,
aplicavel.

* Exames e outros documentos
relacionados a condicdo de
saude, quando solicitados.

. Demais informacdes
necessdarias para a avaliagdo e 0
acompanhamento.

quando

Antes do inicio do
acompanhamento, o paciente
devera preencher e assinar os
documentos institucionais
pertinentes ao atendimento.




17.NUCLEO DE
EMPREGABILIDADE

C tand 2
(NEU) r2reads de trabaino

O que faz por vocé?
Oferece acompanhamento relacionado a empregabilidade e a trajetoria dos
egressos.
Promove a articulacdo entre o UNIFEB, o setor produtivo e d sociedade.
Apoia estudantes em questdes relacionadas a estdgios e praticas
profissionais.
Desenvolve acbes voltadas ao desenvolvimento de competéncias para a
empregabilidade.
Oferece orientacdo profissional e apoio ao planejamento de carreiraq.
Divulga oportunidades de estagio e emprego.
Desenvolve acdes de inclusdo e apoio  empregabilidade dos estudantes.
Contribui para a avaliag@o institucional e para os processos regulatorios do
UNIFEB.




Onde fica?

- O Nucleo de Empregabilidade
(NEU) possui sala propria para
atendimento.

Horarios de atendimento:
- * Terca-feira: das 13h as 22h.
- * Quarta-feira: das 15h as 18h.

Como falar com o setor?

E-mail: neu@unifeb.edu.br
Instagram: @neuunifeb
Atendimento presencial: Sala do
NEU.

Como solicitar atendimento?

O estudante ou egresso pode
procurar o NEU presencialmente,
durante o horario de atendimento, ou
entrar em contato pelo e-mail
disponibilizado pelo setor.

Para facilitar o atendimento, tenha
em maos as informagoes necessdarias
para identificagcdo e registro da
demandd.

O que informar?

Para o atendimento, € necessdrio
apresentar:

* Documento de identificaco com
foto.

* RA — Registro Académico.

Outras informag¢dées poderdo ser
solicitadas conforme a natureza da
demanda.




O NEU auxilia em transicdo de
carreira?

Sim. O setor oferece orientacoes
relacionadas a transic@o de carreirg,
contribuindo para a reflexdo sobre

possibilidades profissionais = ‘

planejamento dos proximos passos.

Posso tirar duvidas sobre saldrios e

beneficios? :’: :
Sim. O NEU também pode orientar os '
estudantes sobre questoes

relacionadas a saldrios, beneficios e
aspectos do mercado de trabalho.

Como funcionam as parcerias entrea{"

o UNIFEB e as empresas? :
O NEU atua na aproximacdo entre o
UNIFEB e o setor produtivo,
contribuindo para o desenvolvimento
de parcerias e para a criagcdo de
oportunidades de estdagio, emprego e
praticas profissionais.

Normas e regulamentos ‘
O Nucleo de Empregabilidade possui
documentos institucionais  que
orientam suas atividades, entre eles:

- Politica do Nucleo de
Empregabilidade do UNIFEB.

- Regulamento Interno do Nucleo de

Empregabilidade do UNIFEB.

Plano de Acdo Semestral e Anual.

v vV




18.NUCLEO DE %'
SUSTENTABILIDADE

(Ns )Trar_:sformando conhecimento
em impacto positivo




O que informar?

Dependendo do servico solicitado,

poderdo ser necessarias informacdes ‘
bdsicas do solicitante e o

detalhamento da demandd puru

melhor encaminhamento

N |
(X
,‘.v‘

Principais duvidas e demandas ‘

atendidas '

» Informagdes  sobre prn]eto‘

desenvolvidos pelo Nucleo. ‘ ‘

« Participacdo em campanhas e‘ '
acodes institucionais. .

» Eventos e atividades '

atendimento.

relacionados a sustentabilidade.

« Iniciativas de educacdo
ambiental, responsabilidade social e
desenvolvimento econdmico
sustentavel.

Normas e diretrizes
O Nucleo de Sustentabilidade possui
Regimento e Politica Institucional
proprios, que orientam suas agdes,
projetos e atividades.

Sistema utilizado
O setor ndo utiliza sistema ou
plataforma especifica para

atendimento.
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Qualidade académica que fortalece
0 ensino

19.NUCLEO DE APOIO
PEDAGOGICO (NAPe)




20.NUCLEO DE ENSINO®°°°

A DISTANCIA (NEaD)

Suporte que conecta voceé ao

ensino digital

O que é7?

O Nucleo de Ensino a Disténcia (NEaD)
é o setor responsdvel por coordenar as
acoes de ensino-aprendizagem
realizadas a disténcia no UNIFEB. O
nucleo atua no acompanhamento e na
supervisdo das atividades
desenvolvidas por meio das
plataformas digitais utilizadas pela
instituicdo, contribuindo para o bom
funcionamento das atividades
académicas on-line.

O que faz por vocé?

. Coordena as
ensino-aprendizagem
distGncia no UNIFEB.
* Realiza o controle e a supervisdo das
atividades desenvolvidas no Google
Classroom.

» QOferece suporte a professores e
alunos em questbes relacionadas as
plataformas de ensino on-line.

e Auxilia na resolucdo de dificuldades
de acesso e utilizacto do Google Meet.
e Acompanha o funcionamento das
atividades acadéemicas desenvolvidas
por meio das ferramentas digitais.

acoes de
realizadas a

Quem pode utilizar?
* Professores.
e Alunos.

Onde fica?

Bloco Monteiro, ao lado da sala A3.
Atendimento presencial: de segunda a
sexta-feira, das 13h as 18h.

Como falar com o setor?
E-mails: nead4@unifeb.edu.br

Prazo de atendimento
Ndo hda prazo padrdo definido para
atendimento ou resposta. As solicitacdes
sdo analisadas de acordo com a
demanda apresentada.

Como solicitar atendimento?

1. Identifique a dificuldade encontrada
no Google Classroom ou Google Meet.
2. Entre em contato com o NEaD por um
dos e-mails disponibilizados.

3. Descreva o problema de forma claraq,
informando, quando possivel, em qual
plataforma a dificuldade ocorre.

4. Caso necessdario, procure 0
atendimento presencial no Bloco
Monteiro.




000

O que informar?

* Descri¢do do problema encontrado.

* Indicagdo da plataforma em que
(Google

ocorre a dificuldade
Classroom ou Google Meet).
* Qutras informacdes que possam
auxiliar na identificacdo e resolucdo da
demanda.

Principais duvidas e demandas
atendidas

* Dificuldades de acesso ao Google
Meet.

* Problemas relacionados a utilizaco
do Google Classroom.

000

« QOrientacdes sobre as atividades
desenvolvidas nas plataformas de
ensino a distancia.

Sistemas e plataformas utilizadas

*» Google Classroom - utilizado para
atividades academicas e
acompanhamento do
ensino-aprendizagem a distancia.

* Google Meet - utilizado para
atividades académicas realizadas por
meio de videoconferéncia.




Experiéncia pratica e acesso a Justica

O que é?

O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) do
curso de Direito do UNIFEB € um
espaco de formagdo pratica destinado
aos estudantes matriculados do 7° ao
10° termo. Funcionando como um
escritério-escola, o Nucleo
proporciona aos alunos a
oportunidade de vivenciar situacdes
juridicas reais, sempre com
acompanhamento e orientacgdo de
professores.

Alem de contribuir para a formacgdo
profissional dos futuros bacharéis em
Direito, o NPJ oferece assisténcia
judicidria gratuita @ comunidade que
atende aos critérios legais para o
Servico.

O que faz por vocé?

O NPJ oferece assisténcia judicidria
gratuita, incluindo:

e Orientagdo juridica.

* Propositura de acgdes judiciais para
defesa de direitos.

» Atuacdo em processos em
andamento.

» Defesa judicial.

» Acordos e conciliagées na area civel.
* Andlise de documentos e situacoes
juridicas.

» Atendimento e escuta inicial dos
Casos.

l_—_l

Quais casos sdo atendidos?
Entre as demandas que podem ser
atendidas pelo NPJ estdo:

» Conflitos de familia: separagéio,
divorcio, penséo alimenticia, guarda e
visita de filhos, investigacdo de
paternidade e inventario.

* Pedidos de indenizacdo.

* Questdes relacionadas a despejo ou
aluguel.

* Reintegracdo de posse.

* Usucapido.

* Alvara.

* [nfaGncia e Juventude: adocdo, pedidos
de guarda e destituicdo do poder
familiar.

* Defesa do consumidor.

Quem pode utilizar?

O atendimento e destinado d
comunidade interna e externa do
UNIFEB que atenda ao critério legal de
hipossuficiéncia, considerando renda
familiar de até 3 (trés) saldrios-minimos.

O atendimento estd sujeito a andlise do
perfil econémico e a natureza da
demanda apresentada.



Onde fica? O que informar?

O Nucleo de Pratica Juridica esta Para o agendamento, € necessario
localizado no campus do UNIFEB, com [RelelzEEhIGe s

entrada pela Avenida Prof. Roberto

Frade Monte, n° 389, entre as Ruas 26 * Documentos pessodis.

e 28. » Comprovantes de renda familiar.

* Comprovante de residéncia.

Hordrio de atendimento: * Documentos relacionados do caso que
De segunda a sexta-feira, das 9h as serd analisado.

12h e das 13h as 17h. A documentacdio necessaria pode variar
de acordo com a natureza da demanda.
Como falar com o NPJ?

Atendimento presencial: balcdo de Principais duvidas e demandas
atendimento. atendidas

Telefone e WhatsApp: (17) 3321-6383 O NPJ n&o realiza atendimento nas
dareas criminal, trabalhista ou

Prazo de atendimento previdencidria.

As solicitagdes sdo atendidas em até Tambem ndo realiza revis@o contratual
48 horas, considerando os dias uteis, de clausulas abusivas sem a
observadas as caracteristicas e os documentacdo tecnica necessdria.
procedimentos necessdarios para cada

demanda. Quando a demanda envolver questdes
que dependam de andlise contabil, o
Como solicitar atendimento? interessado podera apresentar

1. Compareca ao balcdo de planilha e parecer contabil para
atendimento do NPJ. avaliacdao da possibilidade de

2. Passe pela primeira triagem, na propositura de agdo. Na auséncia

(o [1[e|MY=Tgo Mo lslo]IEelo ool o[-IailH-Telosle]nl[eeM dessa documentacdo, o caso poderd

e realizado um breve relato do caso. ser encaminhado a Defensoria Publica.
3. Apresente os documentos
necessarios para a andlise inicial.

4. ApOs a triagem, serd agendado dia g
e hordrio para a escuta detalhada do |
caso. A

5. O atendimento serd realizado X ¢
pelos estudantes, com -. -
acompanhamento do professor . f \"\.

orientador. Y
6. Conforme a andlise juridica, seréo |/ /

indicadas as medidas cabiveis para a
demanda.
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22.NUCLEO DE INCLUSAO

PSICOPEDAGOGICA (NIP)

Acolhimento, inclusao e apoio para sua
trajetoria academica

O que &?

O Nucleo de Inclus@o Psicopedagogica
(NIP) é o setor do UNIFEB responsdvel
por promover acoes de inclusdo,
acessibilidade e apoio psicopedagogico
a comunidade académica.

Seu trabalho busca garantir o ingresso, d
permanéncia e a participacdo dos
estudantes, contribuindo para a
iIdentificacdo e a reduc@o de barreiras
fisicas, pedagogicas, comunicacionais,
atitudinais e sociais.

O que faz por vocé?

Para estudantes:

e Oferece acolhimento e escuta
qualificada.

* Realiza atendimento psicopedagogico
e social individualizado.

. Oferece orientacoes =
encaminhamentos especializados.

* Promove oficinas, palestras e rodas de

conversa.
* Desenvolve grupos de apoio.
- Disponibiliza recursos de

acessibilidade.

» Oferece, quando necessario, apoio por
meio  de intérprete  de  Libras,
guia-intérprete, ledor e transcritor.




Prazo de atendimento

Todas as situagoes recebidas passam
inicialmente pela triagem do setor
Pro-Aluno e, posteriormente, sdo
encaminhadas ao NIP para andlise e
atendimento.

O prazo para atendimento ou
resposta pode variar conforme a
complexidade da demanda e os
encaminhamentos necessadarios.

Como solicitar atendimento?

1. Procure diretamente o setor
Pro-Aluno ou solicite 0
encaminhamento por meio da
coordenago do curso ou de um
docente.

2. Serd realizado um acolhimento e
uma escuta inicial para compreender a
sua demanda.

3. A situacdo serd analisada pela
equipe do Pro-Aluno/NIP, composta
pela coordenacdo, Assistente Social e
Psicologa.

4. De acordo com as necessidades
identificadas, serdo definidos o0s
apoios, adaptagoes e
encaminhamentos necessarios.

5. Quando necessdrio, poderd ser
elaborado um Plano de Atendimento
Especializado, encaminhado a
coordenacao do curso para
acompanhamento e implementacdo
das medidas pertinentes.




PRINCIPAIS DUVIDASE
DEMANDAS ATENDIDAS

Como solicitar atendimento?

O estudante pode procurar
diretamente o Pré-Aluno ou ser
encaminhado pela coordenagdo do
curso ou por um docente. Apds d
solicitagdo, e realizado o acolhimento e
a escuta inicial para identificacdo da
demanda e definicdo dos
encaminhamentos necessdarios.

Quem pode utilizar os servicos?

Os servicos sdo destinados aos
estudantes do UNIFEB que necessitem
de apoio, orientacdo,
acompanhamento ou recursos que
contribuam para sua participagdo,
aprendizagem, acessibilidade e
permanéncia na instituigdo.

Preciso apresentar laudo?

Ndo. O estudante pode procurar o
Pro-Aluno/NIP, mesmo sem possuir
laudo ou diagnostico.

A necessidade de apresentacdo de
documentos serd avaliada conforme
cada situagdo e 0s recursos ou apoios
necessdarios.

O atendimento tem custo?

N&o. Os servigcos de acolhimento,
orientacdo, acompanhamento e
encaminhamento  realizados  pelo
Pro-Aluno/NIP sdo disponibilizados aos
estudantes sem custo adicional.

Como participar das oficinas e
palestras?

As oficinas, palestras e demais
atividades s@o organizadas pela
equipe do Pro-Aluno/NIP, de acordo
com as demandas e necessidades
identificadas.

Os cursos e publicos que participaréo
das acbes s@o definidos pela equipe
responsavel, e as atividades sdo
posteriormente divulgadas aos
estudantes e as coordenacdes
envolvidas.

Sistemas e instrumentos utilizados
0 NIP utiliza instrumentos
institucionais para o
dacompanhamento das demandas,
entre eles:

 Prontudrio de Acompanhamento
Individualizado.

e Relatdrios institucionais.

* Plano de Atendimento Especializado.

Normas e regulamentos
O NIP e regulamentado pela Resolugdo
RE n° 39/2023, por meio do
Regulamento do Nucleo de Inclus@o
Psicopedagodgica — NIP.

O setor esta fundamentado nas
legislagdes nacionais relacionadas d
incluséo, acessibilidade e aos direitos
humanos.




23.DEPARTAMENTO

\'

DE MARKETING _}’

Conectando pessoas, ideias e =
oportunidades

O que e?

O Departamento de Marketing do
UNIFEB e responsavel por planejar e
executar estratégias de comunicacdo,
relacionamento e posicionamento
institucional. O setor integra as dreas
de Comunicagdo Institucional,
Eventos, Midias Sociais e Captacdo de
Alunos, promovendo agbes que
fortalecem a marca UNIFEB, ampliam
sua visibilidode e aproximam a
instituicGo da comunidade.

O que faz por vocé?

« Divulga noticias, projetos,
conquistas e atividades académicas
do UNIFEB.

« Mantém relacionamento com
veiculos de comunicagdo da regi@o e
do pais.

e Planeja e
institucionais,
cientificos.

« Gerencia as redes socigis e 0s
canais digitais da institui¢do.

« Desenvolve campanhas de
divulgacdo e fortalecimento da marca.
« Realiza o atendimento de futuros
alunos por diferentes canais de
comunicacao.

« Apoia o processo de ingresso e
matricula dos estudantes.

« Promove agdes de relacionamento
com a comunidade interna e externa.

executa eventos
académicos e

Areas de atuacdo

Comunicac@o Institucional -
Informagdo que fortalece a imagem
institucional

Responsavel pela assessoria de
imprensa e pelas relagdes publicas do
UNIFEB, a darea desenvolve conteudos
jornalisticos, divulga acoes
institucionais, acompanha a
repercussdo das noticias na midia e
fortalece a imagem da instituicdo
junto @ comunidade académica e a
sociedade.

Entre suas atividades estdo:

* Producgdo e divulgacdo de releases
para a imprensa.

* Relacionamento com veiculos de
comunicacqao.

* Monitoramento e clipagem de
noticias.

e Planejamento e contratacdo de
midias publicitarias.

» Desenvolvimento de estratégias de
comunicacdo institucional.

Eventos - Experiéncias que geram
conhecimento

O Setor de Eventos €& responsavel
pelo planejamento e execucdo de
semandas académicas, congressos,
palestras, feiras, exposi¢cdes e demais
atividades institucionais.




Suas agoes buscam:

* Promover a integracdo entre alunos,
professores e comunidade.

. Proporcionar experiéncias
inovadoras de aprendizagem.

* Fortalecer a presenca institucional
na regidao.

* Desenvolver parcerias e captar
patrocinadores para eventos.

Midias Sociagis -= O UNIFEB mais
perto de vocé

Responsadvel pelo gerenciamento das
redes sociais e canais digitais da
instituicdo, o setor produz conteudos,
acompanha tendéncias e desenvolve
estratégias para ampliar o alcance e
0 engajamento da marca.

Entre as principais atividades
estdo:

* GestGo de Instagram, Facebook,
LinkedIn e outras plataformas.

* Producdo e monitoramento de
conteudos digitais.

* |Interagdo com a comunidade
académica e o publico externo.

* Andlise de métricas e desempenho
das campanhas digitais.

Captacdo de Alunos - O primeiro
passo para sua jornada académica
A area de Captacdo de Alunos e
composta pelos setores de Call
Center e Matricula, responsdveis pelo
relacionamento com os futuros
estudantes desde 0 primeim contato
até o ingresso na ing Lm;r:n:r
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Call Center

* Atendimento via WhatsApp, telefone,
chat e e-mail.

* Esclarecimento de duvidas sobre
Cursos, processos seletivos e bolsas.

« Acompanhamento dos interessados
durante o processo de decisdo.

» UtilizacGo de ferramentas de CRM
para gestdo do relacionamento com
candidatos.

Matricula

* Realizagdo do processo de ingresso
no UNIFEB.

* QOrientacdo sobre documentacdo e
procedimentos académicos.

. Atendimento  humanizado e
acompanhamento personalizado do
estudante.

* Finalizac@o do processo de matricula
de forma agil e desburocratizada.

Quem pode utilizar?

Estudantes, futuros alunos, docentes,
colaboradores, imprensa, parceiros
institucionais e comunidade externa.

Por que e importante?

O Departamento de Marketing atua
como um elo entre o UNIFEB e seus
diversos publicos, promovendo
informacao, relacionamento,
experiéncias e oportunidades que
contribuem para o fortalecimento da
instituicGo e para a construcdo de
uma comunidade académica cada

vez mais conectadaq.
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Iniciacao Cientifica que
impulsiona sua formacao

O que é?

O PIBIC (Programa Institucional
de Bolsa de Iniciagéio Cientifica)
do UNIFEB €& \voltado aos
estudantes de graduacdo que
desejam desenvolver pesquisas
cientificas sob a orientacéo de
professores pesquisadores. O
programa incentiva a producdo do
conhecimento, o desenvolvimento
acadéemico e a formacdo de futuros
pesquisadores, promovendo d
participacdo ativa dos alunos em
projetos com relevéncia cientifica e
académica.

O que faz por vocé?

« Proporciona a participacdo em
projetos de pesquisa cientifica.

« |ncentiva o desenvolvimento do
pensamento critico e investigativo.
« Promove o contato direto com
a metodologia cientifica.

« Possibilita a orientacdo por
professores doutores e,
excepcionalmente, mestres.

« Contribui para a formacdo
académica e profissional do
estudante.

« Oferece oportunidades de
bolsas de iniciag@io cientifica e
participacao voluntaria em
projetos.

Quem pode participar?

Estudantes regularmente
matriculados nos  cursos  de
graduacdo do UNIFEB.

Como funciona?

Anualmente, o UNIFEB publica o
Edital PIBIC, que estabelece o
cronograma do programa, o numero
de bolsas disponiveis, os requisitos
para alunos e orientadores, ds
caracteristicas dos projetos e os
criterios de avaliagdo.

Os projetos submetidos passam por
analise realizada por professores e
pesquisadores do UNIFEB e de
outras instituicbes, garantindo a
qualidade académica e o merito
cientifico das propostas.

Modalidades de participacéao

* Bolsista: aluno contemplado com
bolsa de iniciagGo  cientifica
concedida pelo UNIFEB.

* \oluntdrio: aluno participante do
programa sem recebimento de bolsa.

Quem pode orientar?

Professores com titulo de doutor e,
excepcionalmente, de mestre,
conforme os critérios estabelecidos
no edital vigente.



Por que participar?

A iniciac@o cientifica permite que o
estudante amplie seus
conhecimentos, desenvolva
habilidades de pesquisa, fortaleca

Como participar?
Acompanhe a publicacdo do Edital
PIBIC/UNIFEB pela pagina:

https://www.unifeb.edu.br/pos-gr

aduacao/iniciacao-cientifica-pibic

Verifigue 0s requisitos e prazos
estabelecidos.

Elabore o projeto de pesquisa com
O orientador.

Realize a submissdo da proposta
conforme as orientacoes do edital.
Aguarde d avaliacdo e divulgacdo
dos resultados.

seu curriculo académico e
profissional e participe ativamente
da  producdo  cientifica da
instituicdo.

Gestao do Programa

A gestdo do PIBIC e o
acompanhamento dos projetos sdo
realizados peld CPPEI
(Coordenagdo de Pdés-Graduacdo,
Pesquisd, Extensdo e Inovacdo).

Contato para saber rnu__is:




25.POS-GRADUACAO
UNIFEB g
Especializacao para

lmpulsmnar sua carreira




Contato para saber mais:
POSGRADUACAO@UNIFEB.EDU.BR




26.CANTINA

Praticidade para
o seu dia a dia

Oqueé?

A Cantina do UNIFEB € um espaco
destinado & alimentacgéo e convivéncia
da comunidade académica,
oferecendo opgdes de salgados,
bebidas e refeigcdes para estudantes,

professores, colaboradores e
visitantes.
O que faz por vocé?

Proporciona praticidade e conforto
durante a rotina  universitaria,
permitindo que os usudrios realizem
suas refeicbes e momentos de pausa
sem precisar sdir do campus.

Quem pode utilizar?
Estudantes, docentes, colaboradores
e visitantes do UNIFEB.

b. l
&

Onde fica?

No campus do UNIFEB, em drea de
facil acesso a comunidade
académica.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
De segunda a sexta-feira, das 8h

as 22h.

Por que utilizar?

Alem de oferecer opcbes de
alimentagdo ao longo de todo o diq,
a cantina também € um espaco de
integracdo e convivéncia,
contribuindo para uma experiéncia
universitaria mais confortavel e
acolhedora.

3333,
 Er
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27.COMISSAO PROPRIA
DE AVALIACAO (CPA)

O quee?

A Comiss@o Propria de Avaliagéo
(CPA) é o 6rgdo responsdvel por
coordenar e articular os
processos de avaliagcdo interna
do UNIFEB. Por meio da
participagdo de  estudantes,
docentes, colaboradores
técnico-administrativos ]
representantes da sociedade
civil, a CPA identifica percepgoes,
necessidades e oportunidades de
melhoriq.

Os resultados das avaliagcoes
sdo analisados e transformados
em relatorios e planos de ac¢do,
contribuindo para o)
aprimoramento continuo dos
processos institucionais =
fortalecendo a comunicagdo
entre a comunidade académica e
a gestdo do UNIFEB.

O que faz por vocée?

» Aplica questiondrios de
avaliagdo  interna, incluindo
avaliagdbes de disciplinas e
professores.

* Realiza avaliagdes institucionais
por meio do NPS.

* Coleta documentos e realiza
entrevistas com grupos focais.

4
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 Produz relatérios analiticos e
planos de ac¢do para melhorias
institucionais.

 Elabora o Relatorio Anual de
Autoavaliacdo Institucional.

* Disponibiliza documentos e
resultados para consulta publica
no site institucional.

 Avalia a instituicdo em dez
dimensoes, contemplando
aspectos como infraestrutura,
politicas académicas e gestdo.

* Promove a participacdo da
comunidade nos processos de

avaliac@o e melhoria
institucional.
Quem pode participar?

A CPA estd aberta a participacdo
de toda a comunidade
académica e da sociedade civil:
e Estudantes.

* Docentes.

. Colaboradores
tecnico-administrativos.

* Representantes da sociedade
civil.

A composicao plural da comiss@o
busca garantir diferentes
perspectivdas no processo de
avaliacdo institucional.



Onde fica?

A CPA esta localizada na sala ao lado
do Laboratorio de Informdatica, no
Bloco Central, proxima & sala dos
professores e em frente & sala do NEU.

Como falar com a CPA?

Ramal: 6419

E-mail: cpa@unifeb.edu.br

Site: unifeb.edu.br/institucional/cpa

Prazo de atendimento

N&o hd prazo padréo informado para
atendimento. As solicitagdes s@o
analisadas de acordo com a natureza
e a complexidade da demanda.

Como participar das avaliacoes?

1. Acesse a pdgina da CPA no site do
UNIFEB.

2. Quando as campanhas de
avaliagdo estiverem abertas, acesse
os links disponibilizados.

3. Acompanhe as comunicagoes
enviadas pelo UNIFEB por e-mail e
pelas redes sociais.

4. Responda aos questiondrios de
acordo com as orientagoes
apresentadas.

5. Para duvidas ou sugestdes
especificas, entre em contato
diretamente com a CPA.

O que informar?

Para participar das avaliagbes, é
necessario estar regularmente
vinculado @ instituigdo. Durante o
preenchimento dos questiondrios, o
participante deverd informar seu curso
ou departamento na segdo de
identificac@o, conforme solicitado.

Principais duvidas e demandas
atendidas

« Participacdo nas avaliagdes
institucionais.

« Avaliacdo de disciplinas e
professores.

* Avaliacdo institucional por NPS.

« Consulta aos resultados das
avaliacoes.

* Acesso d relatorios e documentos
da CPA.

» Sugestdes e duvidas relacionadas
aos  processos de  avaliacdo
institucional.

Relatorios e documentos

Os relatorios e  documentos
produzidos pela CPA podem ser
consultados na pagina da comiss@o
no site institucional, na secdo
“Documentos/Relatorios”.

4 disponibilizacdo dessas
informacoes reforca 0 compromisso
do UNIFEB com a transparéncia e
com a melhoria continua.

Normas e diretrizes

A atuacGo da CPA seque as
diretrizes estabelecidas pela
legislacdo brasileira de avaliacdo da
educacdo superior, especialmente:

e Lei n°® 10.861/2004, que institui o
Sistema Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior (SINAES).

» Portaria n® 2.051/2004, que
regulamenta os procedimentos de
avaliagdo previstos no SINAES.

* Regulamentos internos do UNIFEB,
disponiveis na drea de Legislacdo do
site institucional.
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